Zarzadzenie Nr 4/2020
Dyrektora Zespotu Szkét Politechnicznych w Gtogowie
z dnia 25 marca 2020r.

w sprawie organizacji ksztatcenia na odlegio$¢ w okresie ograniczenia funkcjonowania Zespotu Szkot

Politechnicznych w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID- 19

Podstawa prawna

§1.

1

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych

rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Postanowienia ogdlne:

3.

b)

d)

gl

W okresie czasowego zawieszenia zajeC dydaktyczno-wychowawczych ograniczony jest
obowigzek  $wiadczenia pracy przez nauczycieli na  terenie placéwki,
z wylgczeniem przypadkdw, gdy jest to niezbedne do realizowania zajeé z uczniami zdalnie lub
w inny sposdb, lub gdy jest to niezbedne dla zapewnienia ciggtosci funkcjonowania szkoty.
Nauczyciel moze pracowacd na terenie placowki tylko za zgodg dyrektora.
Realizacja wszystkich zadan dydaktyczno —wychowawczych odbywa sie z wykorzystaniem
metod i technik ksztafcenia na odlegtosd, z zachowaniem nastepujacych zasad:
Podstawowym srodkiem komunikacji, sposobem informowania uczniow
i rodzicdw w Zespole Szkét Politechnicznych w Gtogowie jest dziennik elektroniczny Uonet +.
W panelu ,Informacja” bedg zamieszczane ogtoszenia dyrektora dotyczace realizacji planu
pracy placowki oraz o charakterze ogdlnym.
Dopuszcza sie wszystkie dotychczasowe sposoby zastosowania technologii informacyjno-
komunikacyjnej, o ile zapewniajg skuteczno$¢ realizacji zatozonych celow -
w tym wiadomoéci przesylanych przez dziennik elektroniczny, e-maile, poprzez linki
do zewnetrznych zasobdéw i zdalne zajecia online z pomoca $rodkdw audiovideo.
Zapis tematéow w dzienniku uzupefnia sie o sfowa wskazujgce realizowang forme
ksztatcenia na odlegtosé — np. ,wiadomos¢”, ,mail z materiatami”, ,link do zasobdw
zewnetrznych”, ,telekonferencja” itp. —moina je taczy¢. Linki zewnetrzne umieszczamy w polu
»Zasoby wspolne”.
Informacje co do sposobu wykorzystania materiatow wykorzystanych
na lekcji, wskazowki i uwagi przesyla sie w formie wiadomosci do wszystkich uczniow
w klasie/grupie w formie wiadomosci w dzienniku ze wskazaniem numeru lekcji i daty lub
w inny sposéb ustalony z uczniami i rodzicami.
W zakiadce ,zadanie domowe” wpisuje sie pisemne lub ustne zadaniado wykonania
w oparciu o materiat dotgczony do konkretnej lekcji, z podaniem terminu i formy przekazu,
ktdre bedg podlegac ocenie.
Lekcje w formie telekonferencji lub wideokonferencii, tj. lekcji online, nalezy wpisywac co
najmniej dzien wczesniej w  rubryce ,zadania domowe”,tak by uczniowie
i rodzice mieli czas na przygotowanie sie pod wzgledem technicznym. Do informacji nauczyciel
dofgcza pisemny instruktai okreélajgcy warunki przeprowadzenia lekcji online {m.in.
wskazanie aplikacji, sposobu jej instalaciji).
Nauczyciel przygotowuje, w uzgodnieniu z wicedyrektorem, zadaniado wystania poprzez
papierowa korespondencje dla uczniéw, ktérzy nie beda mogli wzig¢ udziatu w ksztatceniu na
odlegtosé, w tym lekcjach online.
Nauczycieli, pedagogéw, obowiazujg nastepujgce zasady ochrony danych osobowych
dotyczace ksztalcenia na odlegtosc:

a. Do pracy z systemem epodreczniki.pl dodatkowa klauzula informacyjna nie

jest wymagana.



b) b) Dane osobowe ucznia w tym adres e-mail ucznia, ktéry jest wykorzystywany do
prowadzenia zajec online, z wykorzystaniem innych platform niz epodreczniki.pl lub
dziennik elektroniczny UONET+, naleiy przestrzegad zasade
minimalizacji przetwarzania danych osobowych. Nalezy przetwarzad tylko te dane,
ktdre sg niezbedne do realizacji ksztafcenia na odlegiosc: adres e mail ucznia, imie i
nazwisko, klasa oraz typ i nazwa szkoty.

5. Wprowadza sie dyiury on-line dyrektora, pedagogdw i wychowawcdw klas w godzinach
od 8.00 do 15.00.

6. Do zadan pedagoga naleiy realizowanie zadan okreslonych w rozporzadzeniu o organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej:

a) Udzielenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi, rodzicom oraz nauczycielom
pracujacym z uczniem, w szczegdlnosci wsparcia w sytuacja trudnych, udzielania konsultacji
i porad oraz podejmowania dzialani interwencyjnych w sytuacjach stwierdzenia trudnej
sytuacji Zyciowej ucznia lub krzywdzenia.

b) Przygotowywanie opinii na potrzeby poradni psychologiczno-pedagogicznej, sadu, pieczy
zastepczej, powiatowego centrum pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

7. Wychowawcy klas w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty lub wskazanym wicedyrektorem
koordynuja w swoich oddziatach nauczanie na odlegtos¢, wpisujg w tematach zajec
z wychowawcg do 8 kwietnia temat: ,Organizacja ksztafcenia na odlegtosé, zgodnie
z zarzadzeniem dyrektora nr4/2020 z dnia 25 marca 2020 r.” oraz czynnosci zwigzane
z klasyfikacjg roczng i koricowa. Do zadan wychowawecy klasy w szczegdlnosci nalezy:

a) Wpisanie w dzienniku elektronicznym UONET+ lub aktualizacja adreséw email oraz
numerdw telefondw do ucznidw, o ile takie posiadaja.

b) Wopisanie w dzienniku elektronicznym UONET+ , aktualizacja adresdw email, numerdw
telefonow do rodzicéw, o ile takie posiadaja.

¢) Ustalenie skutecznych form komunikacji z uczniami i rodzicami.

d) Udzielanie wsparciai pomocy w biezgcej pracy z uczniem zaréwno innym nauczycielom jak
i rodzicom. )

e} Przygotowywanie opinii na potrzeby poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz na
wniosek rodzicéw.

8. Przed rozpoczeciem ksztafcenia na odlegiosc nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania
uczniow o zasadach bezpiecznego korzystania z urzadzen umozliwiajgcych komunikacje
elektroniczng, tj.: z komputera, telewizora itelefonu, uwzgledniajgc ich dostepnoscw
domu rodzinnym ucznia, wiek i etap rozwoju uczniow, a takie sytuacje rodzinng
ucznidw. Podstawowe zasady bezpiecznego korzystania z internetu zostaly ujete w zataczniku
nr 2, ktory zostat opublikowany w e-dzienniku w ,,Informacjach”.

§ 2. Nauczanie na odlegtos¢ w oddziatach dla uczniow:

1. Tygodniowy zakres materiatu przygotowany przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotéw
dla poszczegdlnych oddziatdw wynika z indywidualnych mozliwosci organizacyjnych
wynikajacych z uwarunkowan rodzinnych oraz dostepnosci do Internetu.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do informowania rodzicow o dostepnych materiatach i mozliwych
formach ich realizacji w celu wsparcia ucznia.

3. Nauczyciele realizujgcy tematy z przedmiotéw praktycznych powinni oprzec¢ sie na takich
formach ksztatcenia na odlegtos¢, ktore gwarantowatyby uzyskanie okreslonych efektéw
ksztalcenia, a w razie braku moZliwosc, uwzgledni¢ w modyfikacji programu
nauczania mozliwos¢ przesuniecia ich na pdiniejszy okres ksztatcenia, np. instruktaze,
szkolenia przygotowujace do zajec praktycznych.

4. Nauczyciel w uzgodnieniu z dyrektorem moze dokona¢ modyfikacji programu nauczania
zawodu, w taki sposdb, aby czes¢ niemoiliwa do zrealizowania podczas nauki zdalnej, mogta



10.

1.
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13,

14.

15,

by¢ realizowana w kolejnych latach nauki, a czesc¢ zajec przewidzianych do realizacji na kolejne
lata byta zrealizowana zdalnie w tym roku szkolnym.
Nauczycieli wychowania fizycznego zobowiazuje sie dorealizacji tematow z edukacji
zdrowotnej, promowaniu aktywnosci fizycznej w warunkach domowych oraz nauki
teoretycznych podstaw gier zespofowych i indywidualnych.
Na wniosek nauczyciela, w zwigzku z koniecznoscia dokonania modyfikacji programu
nauczania, dyrektor placowki moie dokona¢ zmianw szkolnym zestawie programow
nauczania. Znaczgce zmiany w programie nauczania przedmiotu musza by¢ zaakceptowane
przez dyrektora szkoty.
Zobowigzuje nauczycieli przedmiotow do pisemnego okreslenia tygodniowego zakresu
materiatu z poszczegdlnych przedmiotdw dla poszczegdlnych klas, z uwzglednieniem pkt. 1, tj.:
okreslenia zakresu materiatu, ktoéry bedzie realizowany w:
a) od 23 marca 2020r. do 27 marca 2020r. - | tydzien nauki realizowanejna odlegiosc
b) od 30 marca do 3 kwietnia 2020r. — Il tydzien nauki realizowanej na odleglosé.
¢} Od 6 kwietnia do 8 kwietnia 2020 r.
Potwierdzeniem realizacji zaje¢ , w tym zaje¢ ponadwymiarowych, jest przekazanie
~Sprawozdania z realizacji zajec” w formie tabelarycznej wg wzoru opracowanego przez
dyrektora szkoty w terminach, na skrzynke pocztowg monika.kukulska@zszglogow.pl :
a) -27 marca 2020 r do godz. 20.00.
b) -3 kwietnia 2020 r. do godz. 20.00.
¢) -8kwietnia 2020 r. do godz. 20.00.
Brak sprawozdania z realizacji nauki realizowane] na odleglos¢ , skutkuje brakiem
wynagrodzenia za realizacje zaje¢ ponadwymiarowych.
Tygodniowy zakres materiatu nauczyciel przedstawia drogg elektroniczng do akceptacji przez
wicedyrektora.
Opracowany przez nauczyciela tygodniowy zakres materiafu dla poszczegélnych klas,
uwzglednia:
a) réwnomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,
b) zréinicowanie zajeé¢ w kazdym dniu,
c) c)moiliwoéci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego  wysitku
umystowego w ciggu dnia,
d} taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uiycia,
e} ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.
Nauka prowadzona na odleglos¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materiatow
udostepnionych przez nauczyciela, w szczegdlnosci tych rekomendowanych przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej, Centralnej i Okregowych Komisji Egzaminacyjnej, a takie
emitowanych w pasmach edukacyjnych programoéw Telewizji Publicznej i Polskiego Radia.
Lekcje  online przygotowane i realizowane  przez  nauczycielamogg odbywac
sie po wczesniejszym, przynajmniej jednodniowym uprzedzeniu rodzicéw/ uczniow.
Ocenianie uczniéw, w tym sprawdzanie wiedzy i postepy w nauce odbywa sie na zasadach
okreslonych w Statucie Zespotu Szkot Politechnicznych z uwzglednieniem zmodyfikowanych
Przedmiotowych Systemow Oceniania. Nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania
ucznia/rodzica o modyfikacji przedmiotowego systemu oceniania w zwigzku z nauczaniem na
odlegtos¢, innych form weryfikacji wiedzy, sprawdzania prac, odpowiedzi pisemnych i ustnych,
sposobdw i termindw zaliczenia materiatu.
Podejmowane przez ucznia aktywnosci okredlone przez nauczyciela, potwierdzajacych
zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych podstawe do oceny pracy ucznia
podlegajg ocenie zgodnie z zapisami Statutu Zespotu Szkét Politechnicznych w Giogowie.
Obowigzuje informacja zwrotna przestana uczniowi/rodzicowi dotyczaca oceny z pracy
pisemnej lub wypowiedzi ucznia.
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Nauczyciele kontaktujg sie z rodzicami ucznidw poprzez dziennik elektroniczny UONET+, e-
maile oraz inne formy komunikacji dostepne dla rodzicow w godzinach ustalonych przez
wychowawcow klas przy zachowaniu godzin pracy placéwki, tj. w godz. od 8.00 do 15.00.
Nauczyciele kontaktujg sie z uczniami poprzez dziennik elektroniczny UONET+ , e-maile oraz
inne formy komunikacji dostepne dla rodzicow w godzinach ustalonych przez wychowawcow
klas przy zachowaniu godzin pracy placowki, tj. w godz. od 8.00 do 15.00.
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